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Logowanie do programu

Przy pierwszym uruchomieniu programu otworzy sie okno logowania.

Logowanie

Prosimy o zalogowanie

Iz teovenik | |

Hasio |

Zapamietaj

DomyslIny dane do logowania:
Uzytkownik - admin

Hasto - semieta

Po wpisaniu danych uwierzytelniajgcych wciskamy Enter lub klikamy przycisk "Login". Jezeli chcemy
by program zapamietat te gany zaznaczamy opcje "Zapamietaj"
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Jak utworzy¢ Nowy Rekord Goscia.

v" Przed wprowadzeniem danych nowego goscia sprawdz czy danych tej wiasnie
osoby nie ma juz w systemie

Aby wprowadzi¢ dane nowego goscia nacisnij przycisk "Wybierz gosci".

Motatki

Szczegoly wizyk

5= Wybierz gogd

Szczegoty

Peina nazm| |

Telefon | |

Firma | |

Da
w5 Do kogo

Pelna nazm| | Telefon |

Firma | |

Przepustka
Numer

Waznaod 11 maja 201°10:22 5 [E |

Wainado 11 maja 20182358 |5 [E~ Styl

W Elokada
Spotkanie
[y Wiele dni
Oczekiwane 11 maja  201510::22 B [El- Migjsce
Recepcia | |v| -

[ zapisz ¥ Zakoricz




Brak danych do wyswietlenia

[+ 4 oofo ¢ vl [4] [¥]

‘g;[,'cujrsj | &Edm .JJ &Umﬁ 5_&.Podgladw1’zy‘tf; {wvbierz i E.Zamlmij |

Pojawi sie okno, ktore daje mozliwos¢ wyszukiwania danych wedtug okreslonych kategorii.

Woybierz kryteria wyszukiwania : kod , imie, nazwisko, Nazwa firmy itp., a w polu " Znajdz "
wpisz poczatek szukanej nazwy (osoby) i kliknij przycisk "Szukaj" . Jesli istnieje rekord
znalezionych dla kryteriéw wyszukiwania , to zostanie on podswietlony na niebiesko.
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Tworzenie nowego rekordu goscia i logowanie "Dodaj Gosci i zaloguj"
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Przycisk ten stuzy do dodania danych nowej osoby i jednoczesnego zalogowania jej na

obiekcie.
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| !lnfon'nacjeugdlne \'.__ Informacie dodatkowe Motatki |
| Informacie - Zdjecie-
Tytut -
1= .
Imie F‘rzechwyc
Mazwisko
Typ  Wykonawca - s Import
Tytut shuzbowy -
Firma - & Dodaj
Do il Przepustka i
Numer 1431511627
Indukga 13 maja 2015 [ Styl -
Wygast 13 crerwea 2015 [~ Wainaod 13 maja 20110:07 & B~
Wainado 14 maja 2010107 B4 Bl
Zaakceptoy Ratownik
Blokada |
Strazak | = | Drutkuj
[ Zapisz ¥ Zakoricz

Wszystkie pola muszg by¢ wypetnione. Préoba zapisania danych bez wypetnionych wszystkich
pol bedzie skutkowac¢ komunikatem btedu.
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Przechwytywanie zdjecia

Przy wprowadzaniu danych nowej osoby mozemy przypisaé tej osobie zdjecie. Zdjecie
mozemy przechwyci¢ uzywajac przycisku "Przechwy¢" za pomocg funkcji Photo capture.

Informacje ogdlne | Informacje dodatkowe Notatki

~Informagje

Tytut |
Imig |
Wazwisko

Typ | Wykonawca

Tytut shuzbowy |

Firma |

Do Frzepustka
! Numer 1431511354

Indukga 13 maja 2015 Styl -
Wygast 13 czerwca 2015 E maja 201ti:10 [ O

maja  201:10:10 S B

Zaakceptov ¥ Ratownik (
Strazak ' ng Drukug

&l zspisz | X zakoficz |

Nacisniecie przycisku "Przechwy¢" otworzy okno jak ponizej
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Aby zrobié zdjecie z podgladu na podtgczonym aparacie nacisnij przycisk "Zréb zdjecie". Lista
przechwyconych zdjeé zostanie wyswietlona w dolnym oknie. Nastepnie nalezy wybra¢
jedno ze zdjeé i wcisngc przycisk "Uzyj wybranego zdjecia" i "Zakoncz". Program powrdci do
okna "Dodaj Gosci i zalogu;j"

- R
oweon T =

| Informacje ogoine Informacje dodatkowe Notatki |

Informacje Zdjede
Tytul v
=) -
Imie | [(O)) Praechwyt
Nazwisko
Typ Wykonawca - ™y Import
Tytut stuzbowy v
Firma v ‘_?,,Dodaj
Do . Przepustka
Numer 1431595730
Indukcja 14 maja 2015 [Ev Styl -
Wygast 14 czerwea 2015 [ Wamaod 14 maja  20109:28 & [~
Wamnado 15 maja  201%09:28 [+ [E~
Zaakceptov V Ratownik
Blokada :
Strazak (= Drukuj

Pole "Firma" nie jest obowigzkowe w tej wersji programu. Dane te mozesz mimo to dodac
naciskajac przycisk "Dodaj".

Jezeli wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione naciskamy przycisk "Zapisz".

Pojawi sie okno ustawien wydruku przepustki

Print Badge

Print target

= Magicard Pronto (V2] (Kopia1)
€| Directto.. =3 Printer * Options...

["15ave options permanently

Options

Copies:

@ g ’ Cancel
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Jezeli chcesz wydrukowac identyfikator dla goscia nacisnij przycisk "Start", w przeciwnym
wypadku nacisnij przycisk "Anuluj" nastgpi powrdt do ekranu gtdwnego programu.
Przepustke dla gosci mozna wydrukowa¢ w dowolnym momencie, w tym celu nalezy po
prostu edytowac rekord pozadanego goscia (podwdjne klikniecie na rekordzie na ekranie
gtéwnym programul) i klikng¢ przycisk "Drukuj".
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W oknie powyzej mamy podglad na rekord goscia. W kolumnie "Przybycie" mamy date
i godzine logowania. Logowanie nastgpito po nacisnieciu przycisku "Zapisz"

Status Wszyscy - Date preset - W 5i

Praybyce o [y

1431679233 2015-05-15 08:40:55
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Dodawanie Danych Nowej Firmy

Dane Nowej Firmy mozemy dodac¢ na dwa sposoby.

Pierwszy sposéb na ekranie gtdwnym programu wybieramy przycisk "Firmy"

=

Raport  Raporty | DodajGosca Pokaz/Ukryj
pozarowy i zaloguj Szczegity Wizyt

Logowanie Uiytkownicy Uprawniania Dostep

Raportowanie Wizyty Manager uzytkownikow
I [Wizm- \ Wydarzeniaiincydenty Lista obecnosd Sz
‘ i ._ ‘ ‘
Dndnlzd Uizt - [a et —ie Andc Anoan L2 Tle freids

Ktory otworzy nastepujgce okno "Zarzadzaj Firma"

Przedaani nagtdwsk kolummny aby utworzyé arupy

eluaznarimy ———Josoba colontak

[icss =

i

&ood || HEdvs || dues

Nacis$nij przycisk "Dodaj", aby otworzy¢ okno ponizej




| [P

| Ogéine ' Zaawansowane

Nazwa |
Typ -
Nazwa Kontaktu

Pozyga/Tytut
Adres kontaktowy )
Adres Linia 1 )

Adres Linia 2

Miasto

Wojewddztwo
Krai

Kod pocztowy
Numer telefonu
Telefon
Faks

E-mail

Faakceptow W
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H Zapisz

|

¥ Zakoricz

Wypetnij dane powyzej. Jezeli nie potrzebujesz szczegdétowych danych o firmie, wystarczy

tylko wpisa¢ nazwe firmy i nacisnac przycisk "Zapisz"

Drugim sposobem dodawania nowej firmy jest dodanie rekordu firmy w czasie tworzenia

nowego rekordu wizyty.
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Informacje ogolne
Informacje

] —
Imie Zuzanna

Nazwisko Mazursk
Typ

Tytut shuzbowy

Firma ACS3

Indukcia 15 maja 2015 [@~

Wygast 15 czerwea 2015 [E+

Zaakceptoy Ratownik

Strazak

Informacie dodatkowe

Zdjede
@Przechwyc
s [mport
Przepustka
Numer 1431679233
Styl STAFF.crd 7
Waznaod 15 maja 201008:40 B B
Waznado 16 maja 20108:40 | B
Blokada
s | Dirukug
—
(] Zapisz ¥ Zakoricz

Naciskamy przycisk "Dodaj", otworzy sie okno Edycji Danych firmy. Po wprowadzeniu danych
kliknij przycisk "Zapisz" Dane Firmy zostang zapisane w bazie danych.

Wszystkie pozostate pola réwniez te w zaktadce "Zaawansowane sg opcjonalne i
niewymagane. Nalezy mimo to pamietac ze im wiecej danych o firmie tym mniejsze
prawdopodobienstwo nieporozumien i ewentualnych bteddéw.
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Logowanie i wylogowanie Goscia

Funkcja automatycznego logowania przy dodawaniu nowego uzytkownika" Dodaj Goscia i
zaloguj" zostata opisana powyzej. Istniejg réwniez dwa inne sposoby logowania Goscia do
sytemu.

Aby doda¢ nowego Goscia (czyli takiego ktéry jeszcze nigdy nie byt na obiekcie) bez
automatycznego logowania na obiekt dokonujemy pre-rezerwacji. Aby wykonac ten krok
klikamy przycisk "Goscie Kontrahenci"

ay\s @ 3 @ g4 2 O
i Raport  Raporty | Dodaj Goscia Pokaz/Ukryj Logowanie  Uzytkownicy Uprawniania Dostep

pozarowy i zaloguj Szczegoly Wizyt
Raportowanie | Wizyty Manager uzytkownikdéw

Wizyty ‘\ ionferenge Raport poZanowy

> Fillr
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Nacisniecie przycisku spowoduje otwarcie okna "Wszyscy"

R T Y
Rekordy A
Filtr \

ierz | Wszyscy

najdz e Mazwa Firmy - & Szukaj

Dan Personel
Gosc
E|Tytut mie azwisko E-mail Telefon komérko. .. |Nazwa Firmy Nr rejestrac... |Typ Przepustka waina do Blokada
¥ |Mr o |Mazurek 2015-05-15 09:28:50 0
Zuzanna Mazurek ACSS 2015-05-16 08:40:33 0

[ 1 1of2 » wm oAl ] ]

&, Dodaj ,J Edytuj :x Usuri Podglad wizyt Zamknij




Strona 14

Teraz nalezy wybrac¢ typ nowego rekordu . W naszym przypadku wybieramy "Gos¢" i klikamy
przycisk "Dodaj" w lewym dolnym rogu okna.

e

—_—
! Informacje ogdlne | Informacie dodatkowe Motatki
Informacie -

Tytut | | -

Imie

[5] Przechwyc

Nazwisko
Typ | Wykonawca et Import
Tytut shuzbowy

Firma

Przepustka =
Numer 14316531152

Indukgja 15 maja 2015 [E)~ Styl

Wygast 15 czerwea 2015 [~ Watnaod 15 maja 20100317 %

Wainado 15 wrzesnia 201°0%:12 =

Zaskceptoy Fatownik
ke Blokada I

Straiak

- [

i Rekordy
Filtr

Wybierz Gos¢ w Inajdé \de Mazwa Firmy - & Saukaj

Dane
Przediagni naghiwek kalumny-aby utworzyc arupy

drko... |Nazwa Firmy j Przepustka waina do

[ o
& Dodaj & Edyig & Usun | Podglad wizyt Zamkrii

Mamy teraz podglad na wszystkie rekordy Gosci ktdre do tej pory zostaty utworzone. Edycja
rekordu nastepuje poprzez podwdjne klikniecie na wybranym rekordzie lub przez nacisniecie
przycisku "Edytuj"

Po nacisnieciu przycisku "Zamknij powrdcimy do okna gtéwnego programu.
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Wstepna rejestracja Goscia (bez logowania)
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Po wcisnieciu przycisku "Wybierz Gosci" wybieramy dane osoby, wypetniamy brakujace
dane (np. do kogo przybywa dana osoba itp.) i klikamy przycisk Zapisz.

Filtr
Podglad Wizyty * 0od18 maja 2015 00:00 N5 [Ev Inajdz
Typ Wszyscy - Do 18 maja 2015 23:59 |5 [E)v siekde CelPhone
Status Wszyscy - Date preset - 5 5
Dang I

1431595730

W oknie gtdownym wizyt dana osoba jest wyswietlona jako wizyta oczekiwana. W chwili
przybycia danej osoby zaznaczamy jej rekord i klikamy "Logowanie"

Kolumna "Przybycie" zostanie uzupetniona o date i godzine logowania.

W prawym dolnym rogu ekranu zostanie réwniez wyswietlony komunikat potwierdzajgcy
logowanie.

_—_— e
. . X|
U AN12:37. 18-maj-2015
Wigitar Anna Mazurek
haz logged IM succeszsfully!
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Wydruk Raportu Pozarowego

16

Aby wydrukowac raport pozarowy czyli liste oséb aktualnie znajdujgcych sie na terenie
obiektu na ekranie gtéwnym programu nalezy wcisng¢ przycisk "Raport pozarowy"
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A nastepnie przycisk "Drukuj". Nasz raport zostanie wydrukowana automatycznie,
nazwiska na liscie bedg utozone w kolejnosci alfabetycznej.

VisitBook

Nazwa Firmy

Przepustka #

AnnaMazurek

14315885730 2015-05-14 10:58:01
Zuzanna Mazurek ACSS 1431679233 2015-05-15 0840:59
AnnaMazurek 1431585730 2015-05-18 1237:59
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